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Objectif : Gérer les expéditions via le portail des fournisseurs

Approvisionnement

Supplier Portal

Search ‘Omers v | ©Order Number Q

Tasks @

Orders

Requiring Attention Recent Activity Transaction Reports
+ Manage Orders Last 30 Days Last 30 Days

= Manage Schedules Agreements changed or canceled 1 PO Purchase Amount 1.83K CAD

= Acknowledge Schedules in Spreadsheet Orders opened 1
1

Agreements.
= Manage Agreements

Channel Programs 4 ) )
= Manage Programs

Shipments

= Manage Shipments
« Create ASN

= Create ASBN E| W Orders to Acknowledge

« Upload ASN or ASBN M Schedules Overdus or Due Today éemarque ; LeS |nfo|ets graphlques fournlssent

= View Receipts

« View Relums une lecture interactive des renseignements en

Supplier News y . . ey
Welcome to Redpath's Supplier Portall temps réel. Vous pouvez voir les activités et les

Happy Testing :) nouvelles récentes. Vous pouvez également voir
. les éléments nécessitant votre attention,
" e moge Hmeu e auxquels vous pouvez accéder en explorant

= View Invoices

« View Payments l'infolet.

Consigned Inventory

= Review Consumption Advices

Invoices and Payments

1. Ouvrez le portail des fournisseurs

2. Accédez a la rubrique Invoices and Payments (Factures et paiements) dans le volet taches a gauche de
I'écran
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Invoices and Payments

Create Invoice @

Invoiee Actions v m w m

1. Cliquez sur Create Invoice (Créer une facture) .. m— ey ro, 22105312 . wwse[or |
« CreateTnvoice Without PO St e R E )

La page Invoice Entry (Saisie d’'une facture) s’affiche

3. Cliquez sur Identifying PO (ldentification du bon de commande), puis
sélectionnez le bon de commande que vous souhaitez facturer

4. Saisissez le numéro de facture, la date et d’autres détails, le cas
échéant. Ajoutez des pieces jointes, au besoin

5. Sous Lines (Lignes), cliquez sur l'icone Select and Add (Sélectionner
et ajouter)

6. Les détails au niveau de la ligne du bon de commande sont
renseignés et seront préts a étre examinés

7. Sélectionnez toutes les lignes pour lesquelles vous souhaitez créer
une facture, puis cliquez sur OK

8. Modifier les quantités sur Produits ou les dollars sur Services pour
correspondre a votre facture (NE PAS MODIFIER LES TAXES)

2| N I | | || | | ||
9.  Cliquez sur le bouton Actions de facturation et sélectionnez Calculer Purchase Order Consumption Advice ¢ L - ‘ _
| t Number Line scheduke | Number Line Number Item Description Ship-to Location Ordered
a aXe 022105-3123 1 1 ‘ paper plates Redpath Canada - ... 50
10. Pour les factures a I'état Saved (Enregistré), le fournisseur peut mosaR: 2 1 \ cutery Redpath Canada - »

effectuer les actions suivantes :
i.  Supprimer/annuler la facture
ii.  Supprimer/annuler une ligne de la facture
11. Une fois toutes les modifications requises effectuées, cliquez sur

Submit (Soumettre). La facture sera soumise

= View Invoices

= View Payments

Taxpayer ID

999999999

Supplier Site  1a

Address

a v
1224 Vanier St. Nortn Bay, North Bay ON P1B 648,
Canada

Type Invoice
Invoice Currency  GAD - Ganadian Doliar

Payment Currency CAD - Canadian Dollar

Lines

view w x Cancel Line

DO NOT USE + USE EI-

Select and Add: Purchase Orders

4 Search

™ Purchase Order | 22105-3123

** Creation Date | m/d/yy h:mm a

Search Results

View w =" Detacl

| select All |

x

** Al least one is required

‘ Search H Reset H Save... ‘
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