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Objectif : Gérer les expéditions via le portail des fournisseurs

Fournisseur

Approvisionnement

Remarque : Les infolets graphiques fournissent 
une lecture interactive des renseignements en 
temps réel. Vous pouvez voir les activités et les 
nouvelles récentes. Vous pouvez également voir 
les éléments nécessitant votre attention, 
auxquels vous pouvez accéder en explorant 
l’infolet.

1. Ouvrez le portail des fournisseurs

2. Accédez à la rubrique Shipments (Expéditions) sous le volet tâches à gauche de l’écran
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1. Pour créer un avis Advanced Shipment (Expédition 

avancée), cliquez sur Create ASN (Créer un avis 

préalable d’expédition) sous Shipments (Expéditions) 

2. Recherchez le bon de commande pour lequel l’avis 

préalable d’expédition doit être créé

3. Sélectionnez les lignes requises, puis cliquez sur 

Create ASN (Créer un avis préalable d’expédition)

4. Saisissez les détails d’expédition requis, y compris 

Shipment (Expédition), Shipped Date (Date 

d’expédition) et Expected Receipt Date (Date de 

réception prévue)

Remarque : Les champs marqués d’un astérisque (*) 

sont obligatoires

5. Faites défiler l’écran jusqu’à la rubrique Lines (Lignes), 

puis saisissez la quantité

6. Vérifiez les détails, puis cliquez sur Submit

(Soumettre)

7. Un avis préalable d’expédition (ASN) est créé pour ce 

bon de commande

8. L’acheteur recevra un courriel confirmant la création 

d’un avis préalable d’expédition, ainsi que le numéro 

de l’ASN 
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